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Wymeldowanie z miejsca pobytu stalego lub
czasowego ponad 3 miesiace

Gdzie zalatwic sprawe:

Urzad Miejski w Suchej Beskidzkiej

ul. Mickiewicza 19

Urzad Stanu Cywilnego (parter, biuro nr 8)

Telefon: (33) 874-95-18

Godziny przyjec:
Poniedziatek -$roda 7:30 - 15:30
Czwartek 9:00- 17:00

Piatek 7:30 - 15:30

Ogolne informacje:

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktoéry opuszcza
miejsce pobytu statego lub czasowego przed uptywem deklarowanego okresu pobytu, jest
obowiazany wymeldowac¢ sie w organie gminy (miasta), wlasciwym ze wzgledu na
dotychczasowe miejsce jego pobytu, najpdzniej w dniu opuszczenia tego miejsca.

Osoba zgtaszajaca wymeldowanie jest obowiazana ztozy¢ wypelniony formularz
Zgtoszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego lub Zgtoszenie wymeldowania z
miejsca pobytu czasowego. Dla kazdej wymeldowujacej osoby sktada sie oddzielny
formularz (rowniez dla dziecka), podpisany przez osobe wymeldowujaca sie (za osobe
matoletniag podpis sktada przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujaca nad nia faktyczna opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu).

Wymeldowania nie trzeba dokonywac osobiscie. Wymeldowania z miejsca pobytu stalego
lub czasowego mozna dopelni¢ przez pelnomocnika, legitymujacego sie pelnomocnictwem

udzielonym na pi$mie, po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu



osobistego lub paszport. Za osobe nieposiadajaca peinej zdolnosci do czynnosci
prawnych, obowiazku wymeldowania dokonuje przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny
lub inna osoba sprawujaca nad nia faktyczna opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.
Zgtoszenie zgonu dokonane w urzedzie stanu cywilnego, zgodnie z przepisami prawa o
aktach stanu cywilnego, zastepuje wymeldowanie osoby zmartej z miejsca pobytu statego
i czasowego.

Wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu stalego lub czasowego mozna dokonac
podczas zameldowania w nowym miejscu pobytu, wskazujac adres dotychczasowego

miejsca pobytu, z ktérego ma nastapi¢ wymeldowanie.

Wymagane dokumenty:

Wypetniony formularz zgtoszenia.

Dowod osobisty lub paszport (do wgladu).W sytuacji sktadania wniosku w postaci
dokumentu elektronicznego podpisanego bezpiecznym podpisem weryfikowanym
kwalifikowanym certyfikatem lub podpisem elektronicznym zlozonym z wykorzystaniem
Profilu Zaufanego ePUAP (za posrednictwem ePUAP), dostarczenie dokumentu tozsamosci
do wgladu nie jest wymagane.

Pelnomocnictwo - w przypadku ustanowienia petnomocnika (oryginat lub urzedowo

poswiadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej optaty.

Sposob dostarczania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ do urzedu na jeden z ponizszych sposobow:
) Ztozy¢ bezposrednio w urzedzie w godzinach jego pracy.
) Przesta¢ droga elektroniczna przy pomocy skrzynki kontaktowej ePUAP - o ile
Wnioskodawca posiada bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpis elektroniczny ztozony z
wykorzystaniem Profilu Zaufanego ePUAP.

W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach Zgtaszajacy zostanie

pisemnie wezwany do ich uzupelnienia w terminie 7 dni.

Optlaty:

Ztozenie i rozpatrzenie zgtoszenia nie podlega optacie.

Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 zi.

Z optaty zwolnione sa pelnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej.

Oplate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wlasciwego urzedu przelewem,



przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

Terminy i sposob zalatwienia sprawy:

Niezwtocznie, po zlozeniu zgtoszenia wymeldowania dokonywana jest stosowna adnotacja w
rejestrze PESEL.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 722 ze
zmianami)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2016 r. poz. 23 ze zmianami);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz.1827);
Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r.
w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy

wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1852).

Pliki do pobrania:
(=] Zgloszenie wymeldowania czasowego

(=] Zgloszenie wymeldowania stalego



