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Zameldowanie na pobyt staly lub czasowy ponad
3 miesiace

Gdzie zalatwic sprawe:

Urzad Miejski w Suchej Beskidzkiej

ul. Mickiewicza 19

Urzad Stanu Cywilnego (parter, biuro nr 8)

Telefon: (33) 874-95-18

Godziny przyjec:
Poniedziatek -$roda 7:30 - 15:30
Czwartek 9:00- 17:00

Piatek 7:30 - 15:30

Ogolne informacje:

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowiazany
zameldowac¢ sie w miejscu pobytu statego lub czasowego.

Przez pobyt czasowy obywatela polskiego nalezy rozumie¢ przebywanie poza miejscem
pobytu statego przez okres ponad 3 miesiecy.

Osoba zglaszajaca zameldowanie jest obowiazana ztozy¢ wypelniony formularz Zgtoszenie
pobytu statego lub Zgtoszenie pobytu czasowego w organie gminy wiasciwym ze wzgledu
na polozenie nieruchomosci, w ktoérej zamieszkuje. Dla kazdej meldowanej osoby sktada
sie oddzielny formularz (réwniez dla dziecka), podpisany przez osobe meldujaca sie (za
osobe matoletnia podpis sktada przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujaca nad nia faktyczna opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu).

Na formularzu zgtoszenia pobytu statego lub formularzu zgtoszenia pobytu czasowego
wtasciciel lub inny podmiot dysponujacy tytulem prawnym do lokalu dokonuje

potwierdzenia pobytu w lokalu.



Pobytem stalym jest zamieszkiwanie w okreslonej miejscowosci pod oznaczonym adresem
z zamiarem stalego przebywania. W tym samym czasie mozna mie¢ tylko jedno miejsce
pobytu statego.

Pobytem czasowym jest przebywanie bez zamiaru zmiany miejsca pobytu statego w innej
miejscowosci pod oznaczonym adresem lub w tej samej miejscowosci, lecz pod innym
adresem.

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiazany
zameldowac sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30 dniu, liczac od
dnia przybycia do tego miejsca.

Rownoczes$nie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu stalego i jedno miejsce pobytu
CZasowego.

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy stuzy wylacznie celom ewidencyjnym i ma na
celu potwierdzenie faktu pobytu osoby w miejscu, w ktérym sie zameldowata.
Zameldowania nie trzeba dokonywac osobiscie. Zameldowania w miejscu pobytu stalego
lub czasowego mozna dopelni¢ przez pelnomocnika, legitymujacego sie pelnomocnictwem
udzielonym na pi$mie, po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu
osobistego lub paszportu. Za osobe nieposiadajaca peinej zdolnosci do czynnosci
prawnych, obowiazku meldunkowego dokonuje przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny
lub inna osoba sprawujaca nad nia faktyczna opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.
Zgtaszajac zameldowanie mozna jednoczesnie dokona¢ wymeldowania z poprzedniego
miejsca pobytu statego lub/i czasowego, wskazujac adresy dotychczasowego miejsca

pobytu, z ktérego ma nastapi¢ wymeldowanie.

Wymagane dokumenty:

wypelniony i podpisany formularz ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO/ ZGLOSZENIE
POBYTU CZASOWEGO, zawierajacy okreslone ustawa dane dotyczace osoby, nowego
miejsca pobytu statego oraz wskazanie adresu dotychczasowego miejsca pobytu a takze
potwierdzenie faktu pobytu osoby dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu w formie wtasnorecznego, czytelnego podpisu,
nazwisko i imie pelnomocnika, jesli byt ustanowiony;

do wgladu - dowdd osobisty lub paszport osoby dokonujacej zameldowania

do wgladu - dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu: np. umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument
poswiadczajacy tytul prawny do lokalu. Jezeli osoba, ktéra dokonuje zameldowania
dysponuje tytutem prawnym do lokalu - sama dokonuje potwierdzenia faktu pobytu osoby

w danym lokalu

W przypadku zgtoszenia zameldowania przez pelnomocnika:

pisemne petnomocnictwo do zameldowania;

dokument tozsamosci pelnomocnika (dowdd osobisty lub paszport).



Miejsce i termin zlozenia dokumentow

Wypelniony i podpisany formularz ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO/ ZGLOSZENIE
POBYTU CZASOWEGO nalezy zlozy¢ w urzedzie gminy wtasciwym ze wzgledu na
poltozenie nieruchomosci, w ktoérej osoba zamieszkuje najpdzniej w 30 dniu liczac od dnia
przybycia do nowego miejsca pobytu statego. Zameldowanie dokonuje sie niezwtocznie po
ztozeniu formularza meldunkowego.

Zgodnie z art.32, ust.1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci osoba
zgtaszajaca zameldowanie na pobyt staly z urzedu otrzymuje zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt staty - wolne od optat.

Zgodnie z art. 32, ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci "organ
dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie
o zameldowaniu na pobyt czasowy". Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy
podlega optacie skarbowej okreslonej w ustawie z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (Dz. U. z 2015, nr 783).

Optlaty:

Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu czasowym - 17 zt

Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba zgtaszajaca pobyt
staty/pobyt czasowy dziata przez petnomocnika). Optacie skarbowej nie podlega
petnomocnictwo udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu.
Skladajacy peltnomocnictwo jest zobowiazany dotaczy¢ dowdd wniesienia optaty
skarbowej.

Optate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto wiasciwego urzedu przelewem,

przekazem pocztowym lub bezposrednio w kasie urzedu.

Organ gminy rozstrzyga o zameldowaniu w drodze decyzji:

w przypadku, gdy dane zgtoszone do zameldowania budza watpliwosci (w szczegdlnosci w
przypadku braku potwierdzenia na formularzu, przez osobe dysponujaca tytutem
prawnym do lokalu faktu przebywania osoby w lokalu);

w przypadku watpliwosci co do statego lub czasowego charakteru pobytu osoby pod

deklarowanym adresem.

Tryb odwolawczy:

Od decyzji, odmawiajacej zameldowania na pobyt staty/zameldowania na pobyt
czasowy przystuguje odwotanie do Wojewody Matopolskiego, za posrednictwem Burmistrza

Miasta Sucha Beskidzka, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.



Wzory formularzy do pobrania:
(=] Zgloszenie pobytu stalego

(=] Zgloszenie pobytu czasowego

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 722 ze
zmianami)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z

2016 r. poz. 23 ze zmianami);
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827);

Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r.
w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy

wykonywaniu obowiqzku meldunkowego (Dz. U. z 2015, poz. 1852).


http://sucha-beskidzka.pl/files/s/860/207116/Edytor/File/EWIDENCJA_LUDNOSCI/2017/2017_05_15/ZGLOSZENIE_POBYTU_CZASOWEGO.pdf

