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Wiadomosci

Sroda, 24 lutego 2021

Nabodr na stanowisko urzednicze

OGLOSZENIE O NABORZE

Burmistrz Miasta Sucha Beskidzka

oglasza nabor na stanowisko urzednicze

1. Miejsce wykonywania pracy:

Urzad Miasta Sucha Beskidzka, ul. Mickiewicza 19, 34-200 Sucha Beskidzka.

2. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) posiadanie petej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych,
3) wyksztatcenie wyzsze lub wyksztalcenie srednie techniczne

4) znajomos¢ ustaw: Prawo budowlane, Prawo zaméwien publicznych, o samorzadzie
gminnym, Kodeks postepowania administracyjnego, przepiséw prawa z zakresu funduszy

strukturalnych,
5) umiejetnos¢ czytania map oraz dokumentacji projektowych,

6) znajomos¢ podstawowych programéw komputerowych i urzadzen biurowych,



3. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ topografii miasta, jednostek oraz podmiotéw wchodzacych w strukture gminy,

2) umiejetnos¢ sporzadzania kosztorysow.

4. Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku m.in.:

1) Przygotowanie i prowadzenie proceséw inwestycyjnych w gminie.

2) Egzekwowanie prawidtowosci i rzetelnosci realizacji uméw z wykonawcami, w tym
gwarancji, rekojmi i odbioréw technicznych oraz wykonywanie przegladéw technicznych

przed uptywem gwarancji,

3) Prowadzenie spraw zwiazanych z przekazywaniem inwestycji do uzytkowania,

4) Realizowanie zadan zwiazanych z budowa oraz rozbudowa sieci wodociagowej i

kanalizacyjnej miasta Sucha Beskidzka,

5) Koordynacja i prowadzenie spraw wynikajacych z realizacji programu STOP SMOG m.in.

w zakresie termomodernizacji budynkéw, wymiany zrdédet ciepta,

6) Poszukiwanie mozliwosci pozyskiwania srodkéw z funduszy unijnych oraz krajowych,

7) Sporzadzanie wnioskéw w celu pozyskiwania zewnetrznych srodkéw finansowych na

realizacje inwestycji /srodki z UE, $rodki krajowe/,

8) Rozliczanie prowadzonych inwestycji, w tym réwniez zakonczonych projektow

dofinansowanych ze zrédet zewnetrznych.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Rodzaj umowy: umowa o prace.

Wymiar czasu pracy: 1/1 etat tj. 40 godzin tygodniowo / 8 godzin dziennie

Obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.



Uzytkowanie sprzetu biurowego (m.in. drukarka, skaner, kserokopiarka )

Kontakt z klientami: telefoniczny, bezposredni, poczta elektroniczna

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych wynosi ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) podpisany zyciorys (CV) z informacjami o wyksztalceniu z opisem dotychczasowego
doswiadczenia zawodowego, zawierajacy adres korespondencyjny, adres e-mail i nr telefonu

kontaktowego,

2) podpisany list motywacyjny,

3) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz o korzystaniu z petni praw publicznych

(w przypadku zatrudnienia wymagane bedzie zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),

5) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na danym

stanowisku,

6) ewentualnie kopie innych dodatkowych dokumentdéw potwierdzajacych posiadane

kwalifikacje,

7) do wymaganych dokumentéw aplikacyjnych nalezy dodatkowo dolaczy¢ zgode na
przetwarzanie danych osobowych na potrzeby rekrutacji (druk do pobrania ze strony

Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta).

RODO - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych kandydatéow do
zatrudnienia w Urzedzie Miasta Sucha Beskidzka dostepna jest na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej Urzedu Miasta.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac:

1) osobiscie w Urzedzie Miasta Sucha Beskidzka ul. Mickiewicza 19,

2) poczta na adres: Urzad Miasta Sucha Beskidzka, 34-200 Sucha Beskidzka ul. Mickiewicza
19,

Dokumenty opatrzy¢ dopiskiem:

»~Dotyczy oferty pracy Nr 1”.

Skladanie dokumentow:

1) termin sktadania dokumentéw do dnia 5 marca 2021 r. do godz. 15:30, liczy sie data
wpltywu do Urzedu Miasta Sucha Beskidzka,

2) aplikacje, ktore wplyna do Urzedu Miasta po wyzej okreslonym terminie nie

beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacje:

1) dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 33 874 95 31

2) osoby spetniajace wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostana powiadomione
telefonicznie lub droga elektroniczna lub listownie o terminie i miejscu kolejnego etapu

rekrutacji,

Planowane zatrudnienie od dnia 15 marca 2021 r.



