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Sucha Beskidzka, 18.12.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie zadania pn. Indywidualny trening umiejetnosci IT dla uczestnikow
projektu: "Droga do zmian - integracja spoteczna i zawodowa w Gminie Sucha
Beskidzka" realizowanego Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchej Beskidzkie;.
Projekt dofinansowany ze s$rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
poddziatania 9.1.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego
na lata 2014- 2020.

ZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Suchej Beskidzkiej

ul. Mickiewicza 19

34-200 Sucha Beskidzka

. Opis przedmiotu zamowienia.

Kod Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 80533100-0 - Ustugi szkolenia komputerowego.

Przedmiotem zamdéwienia jest przeprowadzenie zaje¢ indywidualnych w ramach szkolenia
komputerowego dla okoto 8 osob dorostych uczestniczgcych w projekcie.

Zakres szkolenia dopasowany bedzie do indywidualnych umiejetnosci i predyspozycji
uczestnikow i maksymalnie obejmie zakres tematyczny zgodny z Certyfikatem ECDL BASE:

- Podstawy pracy z komputerem,

- Podstawy pracy w sieci,

- Przetwarzanie tekstow,

- Arkusze kalkulacyjne (fakultatywnie).

W przypadku osob posiadajgcych odpowiednie predyspozycje szkolenie powinno
przygotowac uczestnikow do uzyskania certyfikatu ECDL BASE.

Szkolenia bedg realizowane w wymiarze 8 godzin zegarowych (60 min.) na 1 uczestnika.
W szkoleniach wezmie udziat maksymalnie 8 osob.

Laczna szacunkowa liczba godzin — 64.

Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba uczestnikbw moze ulec zmniejszeniu o czym Wykonawca
niezwtocznie zostanie poinformowany. Wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn
liczby faktycznie zrealizowanych godzin szkoleniowych oraz podanej w ofercie ceny

jednostkowej brutto za 1 godzine szkoleniowa.
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Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia zobowigzany jest do:

1) przygotowania programu szkolen,

2) przeprowadzenie egzaminu wstepnego z wiedzy komputerowej na podstawie, ktérego
opracowany zostanie indywidualny program zaje¢ dla kazdego uczestnika,

3) przygotowania raportu poszkoleniowego ok. 30 stron zawierajgcego skrotowy opis
programu szkolenia, uzyskanych rezultatow (réznica pomiedzy egzaminem wstepnym oraz
egzaminem koncowym) ogétem oraz dla kazdego uczestnika,

4) przeprowadzenia egzaminu wewnetrznego kohcowego,

5) informowania Zamawiajgcego o przebiegu realizacji kursu komputerowego i obecnosci
uczestnikow,

6) przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych dostarczonych przez Zamawiajgcego,

7) wystawienie certyfikatu potwierdzajgcego udziat w kursie.

Wszystkie powyzsze wymogi winne zostaC zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty

jednostkowej brutto podanej w ofercie.

Zamowienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do 28.02.2018 r.
Szczegotowy harmonogram zaje¢ zostanie ustalony z Wykonawcag po podpisaniu umowy.
Przy opracowaniu harmonogramu Wykonawca musi uwzgledni¢ inne zajecia realizowane
przez uczestnikdw w ramach projektu.

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci
na lata 2014 — 2020.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

Miejsce realizaciji:

Zamawiajgcy wymaga, aby szkolenia realizowane byly na terenie Suchej Beskidzkiej
a Wykonawca zapewnit sale i sprzet do prowadzenia zaje¢ komputerowych (laptopy
z systemem Windows oraz pakietem MS Office). Szkolenie bedzie prowadzone
w dni powszednie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-18:00, przy czym nie wiecej

niz dwie godziny dziennie, w terminach uzgodnionych z uczestnikami szkolenia.

IIl.  Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

Zamawiajgcy nie okresla szczegolnych wymagan w tym zakresie.
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lll.  Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych
w pkt. Il

Zamawiajgcy nie okresla szczegdlnych wymagan w tym zakresie.

IV. Zmiana umowy

Zmiana umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, jest dopuszczalna jezeli:

1) w trakcie obowigzywania umowy nastgpig zmiany stawki podatku od towarow i ustug:
kwota brutto okreslona w umowie nie ulegnie zmianie, strony odpowiednio skorygujg kwote
netto oraz kwote podatku od towardéw i ustug,

2) zmiany jednostkowej ceny brutto oraz catkowitego wynagrodzenia brutto przewidzianego
dla Wykonawcy, w przypadku zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajgcych wskazang zmiane,
gdy bedzie ona korzystna dla Zamawiajgcego,

3) zmiany istotnej tresci umowy, w przypadku zmiany przepisdéw prawa obowigzujacych
w dniu zawarcia umowy,

4) zmiana lezy w interesie Zamawiajgcego.

V.  Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

d) zostata ztozona po terminie.

W toku postepowania Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawce do uzupetnienia

lub wyjasnienia tresci oferty.

VI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowaé beda kryteria:

1. Cena brutto — 80 pkt. Przez cene brutto rozumie sie cene (z podatkiem VAT),

a w przypadku oséb fizycznych nie prowadzgcych dziatalnosci gospodarczej koszt catkowity

ponoszony przez Zamawiajgcego z tytutu realizacji ustugi zawierajgcy rowniez wszelkie

naleznosci z tytutu podatkow i sktadek ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego zaréwno

po stronie Zamawiajgcego, jak i Wykonawcy -tzw. ,brutto-brutto”.
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W ramach kryterium ,Cena brutto” Zamawiajgcy przyzna pkt wedlug nastepujgcego wzoru:
Cmin

Pc = - X 80 pkt
Cn

Pc - punkty uzyskane przez Wykonawce w kryterium ,Cena brutto”;
Cmin - najnizsza cena brutto za wykonanie cato$ci zamdéwienia sposréd ztozonych ofert;

Cn - cena brutto za wykonanie catosci zamoéwienia zaproponowana przez Wykonawce.

2. Uprawnienia trenera prowadzacego zajecia — 20 pkt.

Punkty w kryterium zostang przyznane na podstawie informacji (o$wiadczenia wykonawcy
w pkt. 5 formularza oferty) i dokumentow zawartych w ofercie. llos¢ punktow mozliwa
do uzyskania w ramach kryterium wynosi: 20.

Zamawiajgcy przyzna ocenianej ofercie 20 pkt., jezeli wykonawca wykaze (ij. zatgczy
do oferty kserokopie stosownego dokumentu), ze trener wskazany w ofercie posiada
uprawnienia (certyfikat) egzaminatora ECDL. Niewykazanie przez wykonawce , ze trener
wskazany w ofercie posiada uprawnienia (certyfikat) egzaminatora ECDL, spowoduje
przyznanie ofercie 0 pkt. Zamawiajgcy zwraca uwage, ze dokument potwierdzajgcy
uprawnienia trenera nie podlega uzupemieniu po terminie sktadania ofert. Niezalgczenie
do oferty ww. dokumentu spowoduje przyznanie przez Zmawiajgcego 0,00 pkt. w ramach

tego kryterium.

Maksymalna liczba punkidw w ramach ww. kryteribw wynosi 100,00. Uzyskana liczba
punktéw (fgczna oraz w ramach ww. kryteriéw) zaokraglana bedzie do drugiego miejsca
po przecinku. Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu
oraz uzyska najwiekszg liczbe punktéw, ktéra zostanie obliczona jako suma punktow
przyznanych w poszczegdlnych kryteriach. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans

kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybierze oferte z najnizszg cena.

VIl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego — Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Suchej Beskidzkiej ul. Mickiewicza 19, 34-200 Sucha Beskidzka,
(w pokoju nr 14 parter) w godzinach pracy Zamawiajgcego lub przesta¢ pocztg elektroniczng
(jako skany dokumentéw) na adres: mops.efs@sucha-beskidzka.pl, w terminie

do 27.12.2017 r., do godz. 23:59:59, co oznacza, ze z uptywem powyzszego terminu oferta
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powinna fizycznie znalezé sie u Zamawiajgcego. Decydujgce znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajgcego,
a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

Oferta pisemna ztozona po terminie zostanie niezwiocznie zwrécona sktadajgcemu
ja Wykonawcy. Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania lub dokladnie wg tego formularza. Wykonawca jest
zobowigzany do podania wszystkich informacji okreslonych na formularzu oferty(wypetnienia
wszystkich pdél formularza). Oferta wraz zatgcznikami musi byé podpisana przez osobe
(osoby) uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. Do oferty nalezy dotgczy¢é dokument
(dokumenty) potwierdzajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentaciji

Wykonawcy.

VIll. Dodatkowe informacje
Dodatkowych informacji udziela Maciej Karminski pod numerem telefonu 606 458 558

oraz adresem email: mops.efs@sucha-beskidzka.pl

IX. ZALACZNIKI

1. Wzér formularza ofertowego
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Zatgcznik nr 1
OFERTA

na wykonanie zadania pn. Indywidualny trening umiejetnosci IT dla uczestnikow
projektu: "Droga do zmian - integracja spoteczna i zawodowa w Gminie Sucha
Beskidzka" realizowanego Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchej Beskidzkiej.
Projekt dofinansowany ze s$rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
poddziatania 9.1.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego
na lata 2014- 2020.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchej Beskidzkiej
ul. Mickiewicza 19 34-200 Sucha Beskidzka

2. Warunki wykonania zamdwienia
a) termin wykonania zamoéwienia: do 28.02.2018 r.
b) warunki ptatnosci: jednorazowo po wykonaniu zaméwienia, przelew 14 dni

od przedtozenia rachunku/faktury

3. Nazwa i adres wykonawcy:

N OZW . Lot
IS o
NP

e-Mails oo

4. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

taczna
Cena brutto * | oferowana cena
Lp. Opis przedmiotu zamowienia za 1 godzine brutto * (cena
(60 min.) brutto za godzine
X 64 godziny)

1. Indywidualny trening umiejetnosci IT

Stownie cena ofertowa brutto:

* w przypadku osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena brutto
oznacza koszt catkowity ponoszony przez Zamawiajgcego z tytutu realizacji ustugi
zawierajgcy rowniez wszelkie naleznosci z tytutu podatkéw i sktadek ubezpieczenia
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spotecznego i zdrowotnego zaréwno po stronie Zamawiajgcego, jak i Wykonawcy - tzw.

,brutto-brutto”

5. Oswiadczam, ze indywidualny trening umiejetnosci IT bedzie realizowany przez
nastepujgcego trenera:

Posiadanie uprawnien

2, ) U Pk (certyfikatu) egzaminatora ECDL *

*) nalezy wpisa¢ ,TAK” lub ,NIE”, w przypadku podania ,TAK” do oferty nalezy zatgczy¢ dokument
potwierdzajgcy posiadane uprawnienia

6. Skfadajgc niniejsza oferte oswiadczam, ze:

a) zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia oraz warunkami jego wykonania,
akceptuje je w catosci i nie wnosze do nich zastrzezenh;

b) cena ofertowa brutto obejmuje wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem
zamowienia, w tym koszty dojazdu i materiatow, a takze ryzyko Wykonawcy z tytutu
oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia,
a takze oddziatywania innych czynnikbw majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na
koszty;

C) pozostaje zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni; bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.;

d) zobowigzuje sie do podpisania umowy w siedzibie Zamawiajgcego we wskazanym
przez niego terminie,

e) zlozenie niniejszej oferty nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

f) w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy wg wzoru
ustalonego przez Zamawiajgcego oraz w miejscu i terminie przez niego wskazanym.

Zatgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania

Wykonawcy)






