Zatgcznik nr 1
do Umowy dotacji

Krakow, 29.03.2019 r.

Zasady
przyznawania i rozliczenia dotacji z budzetu Wojewody Malopolskiego
dla spotek wodnych oraz zwigzkow spotek wodnych w 2019 roku.

Podstawa prawna.
1 Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne (t.J. Dz. U. z 2018 1. poz. 2268 z pdzn. zm.).
2 Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2017 r. poz. 2077 z pdzn.
zm. ).
1.3 Ustawa z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351).
1.4 Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986
z poézn. zm.).
1.5 Ustawa budzetowa na rok 2019.

2. Uzyte pojecia oznaczaja:

2.1 koszt realizacji prac i robot, o ktérych mowa w § 1 Umowy - koszt wykonania prac i robot
(z_wylaczeniem kosztéw posrednich/ogélnych), ktéry nie moze przekroczy¢ kosztow
wyliczonych wg kosztorysu powykonawczego sporzadzonego w oparciu o obowigzujacy
Katalog Naktadow Rzeczowych (KNR) — Roboty remontowo-konserwacyjne melioracji oraz
uchwalonej przez organy Spotki/Zwigzku Spotek Wodnych - stawki (rbh, mth).

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda tutejszego Urzedu przy braku norm na okreslone
roboty w (KNR), dopuszcza si¢ stosowanie norm wg Katalogu Norm Kosztorysowych (KNK)
lub przy ich braku zar6wno w (KNR i KNK), stosowania stawek kosztow robot przyjetych
stosowng uchwalg walnego zgromadzenia spotki / zwigzku spotek wodnych - co dotyczy np.
odmulania rowow, zastosowania re¢baka do rozdrabniania gat¢zi;

2.2 utrzymanie wod i urzadzen wodnych - prace i roboty zwigzane z wycinka zakrzaczen,
karczowaniem, wykaszaniem skarp i dna rowdw, umacnianiem i naprawg skarp i dna rowow,
hakowaniem i odmulaniem dna row6éw, odmulaniem i naprawa przepustow i budowli na rowach;
2.3 dotacja — dotacja podmiotowa z budzetu panstwa na dofinansowanie dzialalnos$ci
biezacej w zakresie realizacji zadan zwigzanych z utrzymaniem wod i urzadzen wodnych;

24  ZSW — Zwigzek Spotek Wodnych;

2.5  obiekt — urzadzenie wodne lub jego czg$¢ na ktorym wykonuje si¢ prace i roboty
okreslone w pkt. 2.2;

2.6 roboty — zakres rzeczowy prac i robot wykonanych na obiekcie;

2.7  MUW — Matopolski Urzad Wojewodzki w Krakowie.

3. Zakres robot objetych dofinansowaniem.

3.1 Spoétki wodne oraz ZSW zrzeszajace spotki wodne dzialajace na terenie wojewodztwa
matopolskiego, realizujgce w ramach dzialalnos$ci biezacej prace i roboty z zakresu utrzymania
wod i urzadzen wodnych, mogg otrzymac¢ pomoc w formie dotacji podmiotowej przeznaczonej
wylgcznie na pokrycie czesci kosztoéw dziatalnos$ci biezacej, w zakresie realizacji zadan
zwigzanych z utrzymaniem urzadzen wodnych bedacych w ich ewidencji.

3.2 Spotce wodnej/ZSW, przystuguje prawo do ubiegania si¢ o przyznanie dotacji na
pokrycie czesci kosztow prac i robot wyszezegdlnionych w pkt 2.2 ,,Zasad” do wysokosci 80 %
kosztow wykonanych prac i robot na poszczegdlnych obiektach objetych umowa o ktorej mowa
w pkt 5.1 ,,Zasad”.
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3.3 Srodki wiasne spotki/ZSW, w wysokoéci co najmniej 20% kosztow robdt, winny
pochodzi¢ ze skladek czlonkowskich, a ich wysokos¢ (do ustalenia dotacji na dany rok) ustala
si¢ na podstawie dochodow ze sktadek cztonkowskich z roku poprzedzajacego ztozenie wniosku
o dotacje, okreslonych w kolumnie nr 7 zalacznika nr 1 do ,,Zasad”

34  Obiekty objete dotacja o ktorej mowa w pkt 2.3 ,,Zasad” nie moga by¢ finansowane
z udzialem $rodkow budzetu panstwa jezeli na ich realizacj¢ zostala udzielona inna dotacja.

4. Zasady przyznawania dotacji.

4.1  Przyznawanie $rodkow finansowych w ramach dotacji nastgpowac bedzie w oparciu
o pisemny wniosek o dofinansowanie sktadany przez spotke wodng/ZSW do Wojewody
Matopolskiego wg wzordw stanowiacych zat. Nr 1 i1 zal. Nr 2 do ,.Zasad”, w terminach
ustalonych przez MUW oraz zawartg umowa o udzielenie dotacji.

4.2 W letapie spotki wodne/ZSW przesyltaja wniosek o dofinansowanie sporzadzony wg zal.
Nr 1, zawierajacy dane o planowanych zakresach 1 kosztach realizacji prac 1 robot na obiektach
finansowanych z udziatem dotacji oraz o wysokosci uchwalonej stawki sktadek cztonkowskich,
dochodach uzyskanych ze skladek czlonkow spolki za rok poprzedzajacy zlozenie wniosku
o dotacje i Sredniej Sciggalnos$ci skladek za okres ostatnich 3 lat. Na podstawie danych
zawartych w zal. Nr 1, po uzyskaniu srodkoéw z rezerwy celowej, zostanie wyliczona wstgpna
kwota dotacji dla poszczegolnych spotek/ZSW.

4.3 W II etapie spotki/ZSW w oparciu o uzyskang informacj¢ o wstgpnej kwocie dotacji,
przedtoza do MUW wniosek o dofinansowanie wg wzoru stanowiacego zal. Nr 2 zawierajacy:

o szczegOlowy wykaz planowanych do realizacji prac 1 robdt na obiektach z udziatem
dotacji z budzetu Wojewody Matopolskiego z wyszczegdlnieniem nazw 1 lokalizacji
poszczegdlnych urzadzen wodnych 2z dokumentacja fotograficzng (wydruk
komputerowy);

e kosztorysy przedwykonawcze prac i robdt na obiektach objetych dotacja (w oparciu
o KNR, rbh, mth lub KNK);

e zakres rzeczowo-finansowy planowanych prac i robot sporzadzony w oparciu o kosztorys
przedwykonawczy na obiektach objetych dotacja 1 przewidywany termin ich realizacji,
wnioskowang wysokos$¢ dotacji 1 wysoko$¢ wktadu wilasnego na realizacj¢ prac i robot
na obiektach.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ rowniez:

e map¢ ewidencyjng z zaznaczong lokalizacja planowanych prac i robdt na obiektach,

e kserokopi¢ uchwaty walnego zgromadzenia spotki/ZSW o zatwierdzeniu stawki robot
(rbh, mth),

e uchwal¢ walnego zgromadzenia spotki wodnej/ZSW w sprawie budzetu na dany rok,

e uchwal¢ w sprawie wysokosci sktadki cztonkowskiej na dany rok,

e uchwal¢ w sprawie powotania osob uprawnionych do skladania o$wiadczenia woli
w imieniu spotki /ZSW oraz za§wiadczenie z ,,systemu informacyjnego gospodarowania
wodami” — prowadzonego przez Wody Polskie,

e zatwierdzony statut - w przypadku nowopowstatej spotki lub jego zmiany.

4.4  Wniosek spotki/ZSW winien zosta¢ zaopiniowany przez wlasciwego Staroste —
w zakresie celowosci realizacji planowanych prac i rob6dt na obiektach ujetych we wniosku.
4.5  Zweryfikowany wykaz obiektow, wyszczegdlnionych w zal. Nr 2, bedzie stanowit
podstawe do ustalenia ostatecznej kwoty dotacji dla danej spotki/ZSW ibedzie integralng czescia
umowy zawartej z Wojewoda Matopolskim na wykonanie prac i robo6t.

Zmiany kosztow prac i robot na poszczegolnych obiektach, okreslonych w zat. Nr 2
do umowy skutkowac beda:
— wzrost kosztow prac i robot nie wplynie na zmiang kwoty dotacji,
—  obnizenie kosztoOw prac i robot spowoduje proporcjonalne obnizenie przyznanej dotacji.



4.6  Wykaz spotek/ZSW, ktoérym przyznano dotacj¢ wraz z kwotami dotacji przyznanych
poszczegdlnym jednostkom podaje si¢ do publicznej wiadomosci w drodze obwieszczenia
Wojewody Matopolskiego, podlegajacego publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Matopolskiego.

5. Zasady przekazywania i rozliczania przyznawanych dotacji.

5.1  Podstawg przekazania srodkéw finansowych objetych dotacja na rachunek beneficjenta,

oprocz zawarcia umowy dotacji, stanowi¢ bedzie przestanie do MUW kompletnego rozliczenia

konicowego prac i robot zawierajacego:

a) w przypadku zlecenia przez spotke¢/ZSW wykonania prac i rob6t innym podmiotom
zewnetrznym:

e zlecenie wystawione przez spotke/ZSW dla podmiotu, wylonionego na podstawie ustawy
Prawo zamowien publicznych, wykonujacego prace lub roboty. W przypadku zlecenia na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.].
Dz. U.z2018 1. poz. 1986 z pdzn. zm.) - zamowienie do 30 tys. EURO, jednostka przesyta
réwniez zaproszenie do sktadania ofert i protokot z wyboru oferty,

e kosztorysy powykonawcze dla poszczegdlnych obiektéw sporzadzone przez podmiot,
ktoremu zlecono wykonanie prac,

e protokdt odbioru wykonanych prac i robdt sporzadzony oddzielnie dla kazdego obiektu
wg zat. nr 3 do niniejszych ,,Zasad” z dokumentacjg fotograficzng (w protokole nalezy
wpisa¢ nazw¢ podmiotu, ktoéry wykonat zlecone prace i roboty, nazwe i kilometraz obiektu
oraz koszt zadania zgodny z kosztorysem powykonawczym), oraz Zrédla finansowania
zadania.

e obcigzenie spotki wystawione przez podmiot, ktéremu zlecono wykonanie prac
potwierdzajace poniesione wydatki z zapisami o tresci: ,,stwierdzam wykonanie prac
1 robot zgodnie z umowg i zatwierdzam do zaptaty”, oraz ,,sprawdzono pod wzglgdem
merytorycznym i rachunkowym?”, ktory podpisuje z podaniem daty gléwny ksiegowy
1 przewodniczacy spotki (faktura VAT, rachunek, zopisem) oraz wskazanie zrodet
finansowania, w tym wysokosci dotacji oraz w jakim trybie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych zlecono wykonanie prac i robdt ujetych na fakturze lub podanie podstawy nie
stosowania ww. ustawy.

b) spoétka/ZSW wykonuje prace i roboty we wlasnym zakresie:

e kosztorys powykonawczy wykonanych prac i robot (z wylaczeniem kosztéw posrednich)
(w oparciu o KNR, rbh, mth lub KNK),

e protokoly odbioru wykonanych prac i robot sporzadzone oddzielnie dla kazdego obiektu
wg zat. nr 3 do niniejszych ,,Zasad” z dokumentacjg fotograficzng(wydruk komputerowy),
w protokole nalezy wpisa¢ petna nazwe spotki/ZSW, ktora wykonata prace i roboty, nazwe
i kilometraz obiektu oraz koszt zadania zgodny z kosztorysem powykonawczym i zrddta
finansowania zadania,

c) spotka/ZSW zleca wykonanie prac i rob6t osobom fizycznym:

e umowe — zlecenie lub umowg o dzieto wystawiong przez spotke/ZSW dla osoby fizyczne;j
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(zaméwienie do 30 tys. EURO), jednostka przesyta rowniez zaproszenie do skladania ofert
1 protokdt z wyboru oferty z rachunkiem zaptaty, na ktorym winien by¢ zapis o tresci:
»stwierdzam wykonanie prac i rob6t zgodnie z umowa i zatwierdzam do zaplaty” oraz
»sprawdzono pod wzgledem merytorycznym irachunkowym”, ktéry podpisuje
z podaniem daty, gtéwny ksiegowy i przewodniczacy spoiki, oraz wskazanie, w jakim



trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych zlecono wykonanie prac i robot ujetych na
rachunku lub podanie podstawy nie stosowania ww. ustawy.

e kosztorys powykonawczy (w oparciu o KNR, rbh, mth lub KNK),

e protokoly odbioru wykonanych prac i robot, sporzadzone oddzielnie dla kazdego obiektu,
z dokumentacja fotograficzng (wydruk komputerowy), w protokole nalezy wpisa¢ osobe
fizyczng, ktéra wykonata prace i roboty oraz pelng nazwe i kilometraz obiektu, koszt
zadania, z podaniem zrodet finansowania powinien by¢ zgodny z kosztorysem
powykonawczym.

Odpisy ww. dokumentow winny by¢ oznaczone datg i potwierdzone za zgodno$¢
z oryginatem przez przewodniczacego spotki/ZSW lub osobe upowazniong do reprezentowania
spotki/ZSW. Na wszystkich dokumentach nalezy cytowac petng nazwa obiektu z kilometrazem.
Wszystkie faktury i rachunki winny zawiera¢ elementy okreslone w art. 21 ust.1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 351 z p6zn. zm.), by¢ opisane na
odwrocie i1zawiera¢ zapisy dotyczace zrddet finansowania prac i robot z uwzglgdnieniem
wysokosci dotacji z budzetu Wojewody Malopolskiego oraz zawieraé zapisy o tresci:
»stwierdzam wykonanie prac irobot zgodnie zumowg i zatwierdzam do wyplaty” oraz
»sprawdzono pod wzgledem merytorycznym irachunkowym”. Wymagane jest wskazanie,
w jakim trybie ustawy Prawo zamowien publicznych zlecono wykonanie prac i robot ujetych
na fakturze/rachunku lub podanie podstawy nie stosowania ww. ustawy. Wszystkie adnotacje
na dokumentach powinny by¢ oznaczone datg i czytelnym podpisem z pieczatka.
5.2 Spotka/ZSW zobowigzana jest przediozy¢ réwniez:
- rozliczenie koncowe z wykonania prac i robot na obiektach zarowno w ujgciu rzeczowym jak i
finansowym wg wzoru stanowigcego zat. Nr 4 do niniejszych ,,Zasad”.
5.3  Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ rozliczenia przyznanej dotacji w dwoch transzach, po ztozeniu
do MUW dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 5.1 1 5.2 ,,Zasad”, potwierdzajacych wykonanie
prac i robot w czg$ci obiektow ujetych umowa.
54  Spotka/ZSW niezwlocznie informuje Wojewod¢ o problemach przy realizacji prac
1 robdt lub o obnizeniu kosztow realizowanych prac i rob6ot objetych umowa.
5.5 Powstanie oszczednosci, spowodowanych migdzy innymi, niewykonaniem
zaplanowanych prac i robdt lub obnizeniem kosztow zrealizowanych zadan skutkuje
tym, iz powstala kwota moze by¢ ponownie rozdzielana dla spétek/ZSW, ktore zadeklarujg
realizacj¢ dodatkowych zadan lub dla spotek, ktore w zawartej umowie zadeklarowaty
wykorzystanie dotacji ponizej 80% kosztow realizacji prac, robot, przy zachowaniu warunku, iz
dotacja nie moze przekroczy¢ 80% kosztow.
5.6  Zmiany kwot udzielonych dotacji, wynikajace z powstania oszcz¢dnosci, ogtasza si¢
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego.
6. Sprawozdawczo$¢ dla potrzeb Ministerstwa Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi.
6.1  Spotka/ZSW zobowigzany jest do przedtozenia sprawozdan z realizacji wykonania
zadan wedlug zatgcznikow Nr 5 1 Nr 6 w terminie do 10 stycznia 2020 roku.
6.2  Brak terminowego przedlozenia sprawozdania, o ktorym mowa w pkt 6.1 skutkowaé
bedzie nie uwzglednieniem spotki/ZSW w podziale dotacji na 2020 rok.
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